Zalacznik do Zarzadzenia nr 42/2020
Dyrektora Gminnego OSrodka Kultury z dnia 23 grudnia 2020r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO
zwany dalej Regulaminem

§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin stosuje si¢ do zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazane;j
w art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2017r.
poz.1579), zwanych dalej zamdwieniami.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu wynikaja z:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 2077
z pdzn. zm.) a w szczegdlnosci art. 44 ust. 3.

2) art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP (tj. Dz. U. 2017 r. poz. 2077 z p6zn,zm.).

3) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz. U. Poz. 1692).

4) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2254 z p6zn. zm.)

3. Regulamin okre$la wewngtrzng organizacj¢ przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
w sprawach o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi, roboty budowlane, optacane
w calosci lub czgsci ze srodkow publicznych.

4. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci,
przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

5. Czynnos$ci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonujg pracownicy Gminnego Osrodka
Kultury (zwani dalej Pracownikami) zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

§2 PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym ukladzie:
1) zamoéwienia o wartosci do 10.000 zt.
2) zamoOwienia o warto$ci przekraczajacej 10.000 zt - a nie przekraczajace kwoty wartosci
30.000 euro.

§3 USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia Pracownik przeprowadzajacy postepowanie
ustala przedmiot zamowienia oraz szacuje z nalezyta starannoscig warto$¢ zamowienia.



2. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest caltkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug.

3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych 1 przelicza na euro wedlug $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Szacunkowg warto$¢ zamodwienia ustala si¢ w szczeg6lnosci na podstawie:
1) rozeznania cenowego rynku,
2) biezacych wydrukéw ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towarow,
3) ofert z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

5. Dla zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 10.000 zt postepowanie
przeprowadza si¢ telefonicznie, faksem, internetowo, na podstawie katalogow lub w szczegdlnych
przypadkach (np. w przypadku duzej iloSci asortymentu) poprzez pisemne rozeznanie Cenowe,
zapraszajac do skladania ofert takg liczbe wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (preferowane jest uzyskanie minimum 3 ofert wykonawcow).

Udzielenie zamowienia o wartosci do 10.000 zt moze nastapi na podstawie pisemnego lub ustnego
zamoOwienia/zlecenia, nie musi zosta¢ potwierdzone umowa z wykonawcag.

6. Kierowanie zapytania ofertowego do wykonawcéw nie jest obowigzkowe w przypadku, gdy
warto$¢ zamowienia nie przekracza 1.000 zl, a takze gdy nastapi konieczno$¢ wykonania
zamoOwienia w trybie pilnym, nagtym/awaryjnym, wymagajacym jego niezwlocznej realizacji lub ze
wzgledu na specyfike¢ przedmiotu zamdéwienia, w tym m.in. zaméwien dotyczacych utworow/ustug
artystycznych, ustug prawnych i szkoleniowych; pracownik przygotowujacy wniosek o udzielenie
takiego zamoOwienia powinien rozpozna rynek i kierowa sie zasada celowosci 1 oszczednosci.

7. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci od 10.000 zt do 30.000 euro przeprowadza si¢
wedtug zasad okreslonych w §3.

§4 WSZCZECIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie do Dyrektora przez
pracownika, ktory jest odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia, pisemnego wniosku, ktorego tres¢
stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora po potwierdzeniu
pokrycia wydatku w planie finansowym przez Glownego Ksiggowego.

3. W trakcie postgpowania okresla si¢: przedmiot oraz specyfik¢ zamoéwienia, termin realizacji
zamOwienia, kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert oraz miejsce 1 termin realizacji
zamoOwienia.

4. Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia pracownik przeprowadza poprzez zamieszczenie
zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP zamawiajacego lub poprzez przekazanie
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow.

5. W uzasadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci przy zamodwieniach o specjalistycznym
charakterze np. w zakresie dzialalnos$ci tworczej lub naukowej itp. lub ograniczonym rynku



potencjalnych wykonawcow lub wymaganej szybkiej realizacji zamowienia, oraz do zamowien,
ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej
z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow bibliotecznych lub
muzealidw, jezeli zamoOwienia te nie shuzag wyposazeniu zamawiajacego w S$rodki trwate
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p. dopuszcza si¢ na wniosek pracownika, za
zgodag Dyrektora, realizacj¢ zamdwienia przy ztozeniu jednej oferty.

6. W przypadku niewyrazenia zgody przez Dyrektora GOK na przeprowadzenie zamowienia,
nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia lub ponowne przeprowadzenie procedury.

7. Oferty przyjmuje si¢ w siedzibie zamawiajacego lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

8. ZamoOwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte.

9. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji cenowych.

10. Z przeprowadzonego postgpowania udzielonych zamoéwien, pracownik odpowiedzialny za
realizacje okreslonego zamoOwienia sporzadza notatke, ktorej tres¢ stanowi zatgcznik nr 2 do

Regulaminu.

11. Wynik przeprowadzonego postgpowania wraz z lista oferentow i cenami zamieszcza si¢ na
stronie internetowej BIP Gminnego Osrodka Kultury w Rzgowie.

12. Kompletng dokumentacj¢ pracownik przekazuje do ksiegowosci GOK w Rzgowie.



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu

Zgloszenie 0 zamiarze wszczecia postepowania
w sprawie zamowienia publicznego

1. Okreslenie (szczegotowy opis) przedmiotu zamdwienia

2. Uzasadnienie WSZCZECIA POSIEPOWAINIA. .....ccuvirerureeerireeerireeerreeesereesareesseeesseeessseessssesessseesssseessssessnnns
3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotl ZAMOWICTIIA. ..........eeeruveeriereeeireerieeeeieeenteeeseaeeessreeesreesseeesseeesnnes
czyli TOWNOWArtosC ....ccovveeveeeeiieeiee e euro.

4. Zakup nie/ujety* w planie zakupow roku biezacego.

5. Wymagany termin zrealizowania zamOwienia d0............cccueevuieriieriieiieeieenie e esieeeveesieesveeseeeeveens

data i podpis osoby odpowiedzialne;j
za przeprowadzenie postepowania

Podpis pracownika odpowiedzialnego finansowo
Srodki na finansowanie zamowienia zostaty

zaplanowane w budzecie na rok...........cceceeeen ..
W T0ZAZIAle.....cveeveiiiiciiicccceee

podpis Gtownego Ksiggowego

podpis Dyrektora

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia
o wartosci ponizej 30.000 tys. euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji / wykonania ZamOWICNIA .. .......c..eceieiieerieriieeiieeieerieeeieesiee et eseeeseeesseesnreenseesnseas

3. WartoSC SZaCUNKOWA ZATMOWIETIIAL ... ..eeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaeeeeeseeaeeaaaaaeaaeaaaaaaanns

4. Warto$¢ zamOwienia W €UIO.........cccueeveereveenieenveeneennes (przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow)

5. Informacje¢ dotyczacg ceny uzyskano od:

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy | Cena netto Cena brutto | Inne kryteria Uwagi

(data i podpis osoby odpowiedzialnej
za przeprowadzenie postgpowania)
Zatwierdzam / nie zatwierdzam

podpis Dyrektora




